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Leitfaden zur Betriebserkundung 
(Betrieblicher Ausbildungsnachweis) 

Betriebsphase  von ................  bis ..................... 
 
Ausbildungsjahr:  1.AJ     2.AJ     3.AJ     4.AJ  
 
Name:  ................................ 
Vorname:  ................................ 
Betreuungsausbilder: Herr/Frau .................................... 
Betreuer vor Ort: Herr/Frau  .................................... 
Rückgabetermin:    .................................... 

 

Betrieb  Berufsschule 

Ausbildungsrahmenplan I.3  Rahmenlehrplan  
integrativ in (allen) Lernfeldern 
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Der Leitfaden soll es dir ermöglichen, deinen betrieblichen Ausbildungsplatz kennen zu lernen und Einsicht in das 
Betriebsgeschehen zu erhalten.  
Wichtig: Beim Erarbeiten der Fragen sind grundsätzlich die Betriebsgeheimnisse der Betriebe zu wahren, d.h. bitte 
keine Kopien von original RI-Fließbildern, Funktionsplänen oder MSR - Messstellenverzeichnissen anfertigen. 
Apparate- und Anlagenbezeichnungen sowie grobe Mengenangaben dürfen in Absprache mit dem Betrieb in dem 
Erkundungsbogen verwendet werden. Und jetzt.... 
 
......viel Spaß damit. 
 
Lernziele 
(analog Beurteilungs- und Förderbogen): 
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________ 
 
Bestätige mit deiner Unterschrift und mit der Unterschrift deines Betreuers vor Ort die Durcharbeitung der Leitfragen und die 
Bewertung der Ausarbeitungen zu Seite 9. Lasse den Ausbildungsnachweis und die anhängigen Dokumente durch die 
Unterschrift des Betriebsleiters freigeben. 
 
 
.....................................         ....................................         ....................................       ................................ 
Auszubildende/er          Betreuer vor Ort        Betriebsleiter      Datum 
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Betriebsorganisation 
 
 

 ? Leitfragen    ii Informationsquellen  

 
 

 
 
Name:  ________________________ 
Gebäude: ________________________ 
 
 

 
 

  
_________________________________________________________________________ 
 
 

 
 
________________________________  ______________________________ 
 
 oder 
________________________________  ______________________________ 
 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Telefonbuch im Intranet 

Zu welcher Abteilung gehört dein 
Betrieb? 

Wie lautet die offizielle Bezeichnung 
für deinen Betrieb? 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Telefonbuch im Intranet 

Bei wem musst du dich beim Betreten 
oder Verlassen des Betriebes an- bzw. 
abmelden? 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Betriebsbüro 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 

 
   ________________________________     ________________________________ 
 
   ________________________________     ________________________________ 
 
   ________________________________     ________________________________  
    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Meister, Betreuer vor Ort Wer ist bei deiner Abwesenheit 
vom Arbeitsplatz (Krankheit, 
Urlaub, Schule, etc.) im Betrieb zu 
informieren? 

Zeichne eine Organisationsstruktur 
deines Betriebes. Benutze dazu 
evtl. ein separates Blatt. 

Betriebsleiter, Betriebsassistent, 
Meister, Schichtführer, Laborant 
Betreuer vor Ort, Betriebsbüro 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 

 
Funktion Aufgabe 
 
Betriebsleiter 

 

 
Betriebsassistent 

 

 
Meister 

 

 
Schichtführer 

 

 
Laborant 

 

 
Chemikant 

 

 
Ersthelfer 

 

 
Sicherheitsbeauftragte 

 

 
Vertrauensmann 

 

Betriebsleiter, Betriebsassistent, 
Meister, Schichtführer, Laborant, 
Betreuer vor Ort, Betriebsbüro 

Welche Aufgaben haben in deinem 
Betrieb der ... 
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Arbeitssicherheit 
 

 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 
 
 

 
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

 
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________ 
 

Betreuer vor Ort, Meister, 
Sicherheitsbeauftragter, 
Sicherheitsbetriebsanweisung, 
Gefahrstoffverordnung, UVV,VBG 

Welche persönliche 
Schutzausrüstung ist für deine 
Arbeit im Betrieb notwendig? 

Sicherheitsbetriebsanweisung, 
Sicherheitsbeauftragter, Meister, 
Betreuer vor Ort 

Wo befinden sich die 
Sammelplätze für die Belegschaft 
deines Betriebes? 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 

 

 
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
 
 

 

 
Sicherheitseinrichtungen Zweck der Sicherheitseinrichtung 
  
  
  
  
  
  
 

Sicherheitsbetriebsanweisung, 
Hinweisschilder, Alarmplan, 
Meister, Betreuer vor Ort 

Wie gelangt man im Gefahrfall zum 
Sammelplatz? Zeichne oder 
beschreibe den Fluchtweg, 
ausgehend von einer Stelle deiner 
Wahl! 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Sicherheitsbeauftragter, 
Sicherheitsbetriebsanweisung 

Welche speziellen 
Sicherheitseinrichtungen sind in 
deinem Betrieb vorhanden? 
Warum sind sie vorhanden? 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 
 

 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Betriebsanweisung, Meister, 
Betreuer vor Ort,  

Was muss man beim Betrieb von 
Hochdruck-Flüssigkeitsstrahlern 
beachten? 

Was muss der Betrieb beachten? 
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Produktion 
 
 ? Leitfrage    i Informationsquellen  
 
 

            Apparate             Funktion 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 

 
!!! Lasse dir vom Betriebsleiter die Freigabe der Unterlagen bestätigen !!! 
 

Betriebsleiter, Meister, 
Betreuer vor Ort, Schichtführer, 
Betriebsanweisung, RI-Fließbild 

Nenne die wesentlichen Apparate 
und Geräte an deinem Arbeits-
platz! Welche Funktion haben 
diese? 

Meister, betrieblicher Betreuer, 
Grundfließbild, Verfahrensfließbild, 
RI-Fließbild,  

Zeichne ein Fließbild von der 
Produktionsanlage bzw. von 
Anlagenteilen! Benutze separate 
Blätter. Keine Original-Dokumente 
oder Kopien davon. Keine 
Ausdrucke des PLS - Bildschirms. 
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 ? Leitfrage    i Informationsquellen  
 
 
 

 
Einsatzstoff chemische 

Eigenschaften 
physikalische Eigenschaften 

   

   

   

   

   

   

 
 
 

Betriebsleiter, Meister, 
Betreuer vor Ort, 
Betriebsanweisung, Fachliteratur 

Nenne die Einsatzstoffe (Edukte) 
in deinem Betrieb mit ihren 
chemischen und physikalischen 
Eigenschaften! 
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 ? Leitfrage    i Informationsquellen  
 
 
 

 
Produkt chemische 

Eigenschaften 
physikalische Eigenschaften 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Betriebsleiter, Meister, 
Betreuer vor Ort, Sicherheits-
datenblätter, Sicherheitsbetriebs-
anweisung 

Nenne die Endprodukte mit ihren 
chemischen und physikalischen 
Eigenschaften, die dein Betrieb 
herstellt! 
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 Leittext Betriebserkundung 

Produktion 
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 ? Leitfrage    i Informationsquellen  
 
 

 
 

Produkt wird benötigt für 
  

  

  

  

  

  

 

Betriebsleiter, Meister, Betreuer 
vor Ort, Schichtführer 

Wozu werden die Produkte 
benötigt? 
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Umweltschutz 
 

 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 
 

 
Abfallstoffe Entsorgung/Weiterbehandlung 
  

  

  

  

  

  

 
 

Betriebsleiter, Meister, 
Betreuer vor Ort, Sicherheits-
betriebsanweisung, Betriebs-
anweisung, Erhebungsbogen für 
Rückstände 

Welche Abfallstoffe fallen bei der 
Produktion in deinem Betrieb an? 
Wie werden diese anfallenden 
Abfallstoffe entsorgt / weiter-
behandelt? 
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Umweltschutz 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 
 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________ 
 
 

 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_ 
 

 
 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________ 
 
 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Betriebsanweisung 

Wie werden Produkte in deinem 
Betrieb gelagert ? 

Betriebsleiter, Meister, Betreuer 
vor Ort, Betriebsanweisung 

Wie werden Abluft bzw. Abgase in 
deinem Betrieb gereinigt ? 

Betriebsleiter Welche Emissionen könnten in 
deinem Betrieb auftreten? 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 
 

 
 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
 
 

 
 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________ 
 
 

Betriebsleiter, Meister, 
Betriebsanweisung nach  
§20 GefStoffV, Betreuer vor Ort 

Wie wird mit Produktresten in 
deinem Betrieb umgegangen? 

Betreuer vor Ort, Meister, 
Betriebsanweisung 

Wie wird das anfallende Abwasser 
aus deinem Betrieb behandelt?  
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Qualitätsmanagement 
 

 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 

 
 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________ 
(Betriebsleiter muss mit der Nennung der Lieferanten einverstanden sein !) 
 
 

 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________ 
 
 
 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________ 
 

Betriebsleiter, Meister Wer sind die Lieferanten der 
Einsatzstoffe deines Betriebes  

Meister, Betreuer vor Ort, 
Laborant 

Wie wird die Qualität der 
Einsatzstoffe in deinem Betrieb 
überwacht? 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Laborant 

Mit welchem Analyseverfahren 
wird die Qualität der Produkte in 
deinem Betrieb überprüft? 
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 ? Leitfrage    ii Informationsquellen  

 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________ 
 
 

 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_ 
(Betriebsleiter muss mit der Nennung der Kunden einverstanden sein !) 
 
 

 

 
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________ 

Betriebsleiter, Meister, 
Betreuer vor Ort 

Was geschieht mit NT-Ware (Nicht 
typgerechte Ware) in deinem 
Betrieb ? 

Betriebsleiter, Meister, 
Betreuer vor Ort 

Wer sind die Kunden der in 
deinem Betrieb hergestellten 
Produkte ? 

Meister, Betreuer vor Ort, 
Betriebsanweisung 

Zu welchen Konsumgütern werden 
die Produkte deines Betriebes 
direkt oder indirekt verarbeitet? 
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_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________ 
 

Welche Tätigkeiten hast du während deiner Ausbildung ausgeübt, welche Anlagen- 
und Analyseschwerpunkte hast du dabei kennen gelernt?  
Welche Aufgaben hast du selbstständig durchgeführt? 
(Evtl. weitere Blätter anhängen!) 
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Pflichtqualifikation Chemikant/-in
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Leitfaden zur Betriebserkundung


(Betrieblicher Ausbildungsnachweis)


Betriebsphase  von ................  bis .....................


Ausbildungsjahr:  1.AJ (
   2.AJ(
   3.AJ(
   4.AJ(

Name:

................................


Vorname:

................................


Betreuungsausbilder: Herr/Frau
....................................


Betreuer vor Ort: Herr/Frau

....................................


Rückgabetermin:



....................................


Der Leitfaden soll es dir ermöglichen, deinen betrieblichen Ausbildungsplatz kennen zu lernen und Einsicht in das Betriebsgeschehen zu erhalten. 


Wichtig: Beim Erarbeiten der Fragen sind grundsätzlich die Betriebsgeheimnisse der Betriebe zu wahren, d.h. bitte keine Kopien von original RI-Fließbildern, Funktionsplänen oder MSR - Messstellenverzeichnissen anfertigen. Apparate- und Anlagenbezeichnungen sowie grobe Mengenangaben dürfen in Absprache mit dem Betrieb in dem Erkundungsbogen verwendet werden. Und jetzt....

......viel Spaß damit.


Lernziele
(analog Beurteilungs- und Förderbogen):


[image: image3.wmf]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Bestätige mit deiner Unterschrift und mit der Unterschrift deines Betreuers vor Ort die Durcharbeitung der Leitfragen und die Bewertung der Ausarbeitungen zu Seite 9. Lasse den Ausbildungsnachweis und die anhängigen Dokumente durch die Unterschrift des Betriebsleiters freigeben.


.....................................         ....................................         ....................................       ................................


Auszubildende/er
         Betreuer vor Ort
       Betriebsleiter

    Datum


Betriebsorganisation



? Leitfragen



i Informationsquellen


[image: image4.wmf][image: image5.wmf]

Name:

________________________


Gebäude:
________________________
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( 

_________________________________________________________________________
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________________________________
(
______________________________



oder


________________________________
(
______________________________



? Leitfrage



i Informationsquellen




   ________________________________
(    ________________________________


   ________________________________
(    ________________________________


   ________________________________
(    ________________________________



   



(


? Leitfrage



i Informationsquellen




		Funktion

		Aufgabe



		Betriebsleiter

		



		Betriebsassistent

		



		Meister

		



		Schichtführer

		



		Laborant

		



		Chemikant

		



		Ersthelfer

		



		Sicherheitsbeauftragte

		



		Vertrauensmann

		





Arbeitssicherheit



? Leitfrage



i Informationsquellen




(

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



(

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



? Leitfrage



i Informationsquellen




(

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________






(

		Sicherheitseinrichtungen

		Zweck der Sicherheitseinrichtung



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		






? Leitfrage



i Informationsquellen




(
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Produktion


? Leitfrage



i Informationsquellen




(            Apparate


          Funktion


		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		







!!! Lasse dir vom Betriebsleiter die Freigabe der Unterlagen bestätigen !!!



? Leitfrage



i Informationsquellen
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		chemische


Eigenschaften

		physikalische Eigenschaften
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		Produkt

		chemische


Eigenschaften

		physikalische Eigenschaften
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		wird benötigt für



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		





Umweltschutz



? Leitfrage



i Informationsquellen




(

		Abfallstoffe

		Entsorgung/Weiterbehandlung



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		






? Leitfrage



i Informationsquellen
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___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



? Leitfrage



i Informationsquellen




(
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(

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Qualitätsmanagement



? Leitfrage



i Informationsquellen




(

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(Betriebsleiter muss mit der Nennung der Lieferanten einverstanden sein !)




(

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




(

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________



? Leitfrage



i Informationsquellen




(

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________






(

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(Betriebsleiter muss mit der Nennung der Kunden einverstanden sein !)






(

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




(

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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Zu welcher Abteilung gehört dein



Betrieb?







( Meister, Betreuer vor Ort, Telefonbuch im Intranet







Wie lautet die offizielle Bezeichnung für deinen Betrieb?







( Meister, Betreuer vor Ort, Telefonbuch im Intranet







( Meister, Betreuer vor Ort, Betriebsbüro







Bei wem musst du dich beim Betreten oder Verlassen des Betriebes an- bzw. abmelden?







( Meister, Betreuer vor Ort







Wer ist bei deiner Abwesenheit vom Arbeitsplatz (Krankheit, Urlaub, Schule, etc.) im Betrieb zu informieren?







( Betriebsleiter, Betriebsassistent, Meister, Schichtführer, Laborant Betreuer vor Ort, Betriebsbüro







Zeichne eine Organisationsstruktur deines Betriebes. Benutze dazu evtl. ein separates Blatt.







Welche Aufgaben haben in deinem Betrieb der ...







( Betriebsleiter, Betriebsassistent, Meister, Schichtführer, Laborant, Betreuer vor Ort, Betriebsbüro







Welche persönliche Schutzausrüstung ist für deine Arbeit im Betrieb notwendig?







( Betreuer vor Ort, Meister, Sicherheitsbeauftragter, Sicherheitsbetriebsanweisung, Gefahrstoffverordnung, UVV,VBG







� EMBED MS_ClipArt_Gallery  ���







( Sicherheitsbetriebsanweisung, Sicherheitsbeauftragter, Meister, Betreuer vor Ort







Wo befinden sich die Sammelplätze für die Belegschaft deines Betriebes?







Wie gelangt man im Gefahrfall zum Sammelplatz? Zeichne oder beschreibe den Fluchtweg, ausgehend von einer Stelle deiner Wahl!







( Sicherheitsbetriebsanweisung, Hinweisschilder, Alarmplan, Meister, Betreuer vor Ort







( Meister, Betreuer vor Ort, Sicherheitsbeauftragter, Sicherheitsbetriebsanweisung







� EMBED MS_ClipArt_Gallery  ���







Welche speziellen Sicherheitseinrichtungen sind in deinem Betrieb vorhanden? Warum sind sie vorhanden?







Was muss man beim Betrieb von Hochdruck-Flüssigkeitsstrahlern beachten?







( Betriebsanweisung, Meister, Betreuer vor Ort, 







Was muss der Betrieb beachten?







Nenne die wesentlichen Apparate und Geräte an deinem Arbeits-platz! Welche Funktion haben diese?







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort, Schichtführer, Betriebsanweisung, RI-Fließbild







Zeichne ein Fließbild von der Produktionsanlage bzw. von Anlagenteilen! Benutze separate Blätter. Keine Original-Dokumente oder Kopien davon. Keine Ausdrucke des PLS - Bildschirms.







( Meister, betrieblicher Betreuer, Grundfließbild, Verfahrensfließbild, RI-Fließbild, 







Nenne die Einsatzstoffe (Edukte) in deinem Betrieb mit ihren chemischen und physikalischen Eigenschaften!







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort, Betriebsanweisung, Fachliteratur







Nenne die Endprodukte mit ihren chemischen und physikalischen Eigenschaften, die dein Betrieb herstellt!







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort, Sicherheits-datenblätter, Sicherheitsbetriebs-anweisung







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort, Schichtführer







Wozu werden die Produkte benötigt?







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort, Sicherheits-betriebsanweisung, Betriebs-anweisung, Erhebungsbogen für Rückstände







Welche Abfallstoffe fallen bei der Produktion in deinem Betrieb an? Wie werden diese anfallenden Abfallstoffe entsorgt / weiter-behandelt?











Wie werden Produkte in deinem Betrieb gelagert ?







( Meister, Betreuer vor Ort, Betriebsanweisung







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort, Betriebsanweisung







Wie werden Abluft bzw. Abgase in deinem Betrieb gereinigt ?







( Betriebsleiter







Welche Emissionen könnten in deinem Betrieb auftreten?







( Betriebsleiter, Meister, Betriebsanweisung nach 



§20 GefStoffV, Betreuer vor Ort







Wie wird mit Produktresten in deinem Betrieb umgegangen?







Wie wird das anfallende Abwasser aus deinem Betrieb behandelt? 







( Betreuer vor Ort, Meister, Betriebsanweisung







( Betriebsleiter, Meister







Wer sind die Lieferanten der Einsatzstoffe deines Betriebes 







( Meister, Betreuer vor Ort, Laborant







Wie wird die Qualität der Einsatzstoffe in deinem Betrieb überwacht?







( Meister, Betreuer vor Ort, Laborant







Mit welchem Analyseverfahren wird die Qualität der Produkte in deinem Betrieb überprüft?







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort







Was geschieht mit NT-Ware (Nicht typgerechte Ware) in deinem Betrieb ?







( Betriebsleiter, Meister, Betreuer vor Ort







Wer sind die Kunden der in deinem Betrieb hergestellten Produkte ?







Zu welchen Konsumgütern werden die Produkte deines Betriebes direkt oder indirekt verarbeitet?







( Meister, Betreuer vor Ort, Betriebsanweisung







Welche Tätigkeiten hast du während deiner Ausbildung ausgeübt, welche Anlagen- und Analyseschwerpunkte hast du dabei kennen gelernt? 



Welche Aufgaben hast du selbstständig durchgeführt?



(Evtl. weitere Blätter anhängen!)
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